nbw

Mordberliner Werkgemeinschaft

nbw - Werkstatt fur Menschen
mit Behinderung

Die Nordberliner Werkgemeinschaft gGmbH (nbw) ist seit 1992 ein vielseitiger Dienstleister
aus Berlin.

Im Rahmen der beruflichen Rehabilitation bieten wir zahlreiche individuelle Méglichkeiten
zur Teilhabe am Arbeitsleben bzw. der sozialen Eingliederung. Bei uns finden Menschen mit
Behinderung Platze im Berufsbildungsbereich (BBB), abwechslungsreiche Arbeitsplatze in-
und aulBerhalb der Werkstatt und Platze im Beschaftigungs- und Férderbereich (BFB).

Unser Dienstleistungsangebot ist hauptsachlich auf Auftraggeber aus Industrie, Handwerk,
Handel und Verwaltung ausgerichtet, aber auch fir Privatkunden stehen wir gerne zur
Verfligung. Unsere Mitarbeiter beweisen taglich, dass sie flexibel sind und wirtschaftliche
Leistungen in hoher Qualitat und Quantitat erbringen kénnen.



Mit derzeit Giber 170 Mitarbeitern und ca. 650 Menschen mit Behinderungen gehoren wir
seit 2024 zum Lebenshilfe Berlin Unternehmensverbund und zdhlen zu den gréReren
Tragern in Berlin.

@) Lebenshilfe
BERLIN

Flr unseren Standort in Berlin-Pankow suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine
fachlich und menschlich iberzeugende Personlichkeit als

Finanzbuchhalter / Buchhalter (m,w,d)

In Vollzeit 39h (Teilzeit moglich)

zum nachstmaoglichen Eintrittsdatum

Bereichernd: lhre Perspektiven

Attraktive Vergltung nach Haustarifvertrag in Anlehnung an den TV-L Berlin inklusive
Jahressonderzahlung

30 Tage Urlaub zzgl. 24. und 31.12. als tarifliche Feiertage, Arbeitszeitkonto
vermogenswirksame Leistungen

Einarbeitung durch erfahrene Kollegen/-innen und bei Bedarf erganzende
Fortbildungen

Familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten

ausgepragte und wertschatzende Teamkultur, in der Sie Ihre Ideen und Kompetenzen
einbringen kénnen

eigenverantwortliche, anspruchsvolle und vielfaltige Tatigkeiten

moderner Arbeitsplatz mit sehr guter Verkehrsanbindung

Verantwortungsvoll: lhre Aufgaben

Erstellung, Sammlung, Priifung und Dokumentierung von Rechnungen
Bearbeitung, Prifung, Kontierung und Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen
Rechnungsdurchlauf und Mahnwesen

Kassenabrechnungen inklusive Buchung der Geschaftsvorfille

Finanzbuchhaltung und -verwaltung



e Vorbereitende Arbeiten fur den Jahresabschluss

e Vorbereitung und Kontrolle von Zahlungsanweisungen

e Kommunikation mit Dritten auRerhalb der Organisation, z.B. Kunden, Amtern und
Behorden

Personlich: lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur / zum Birokauffrau/Birokaufmann oder
gleichwertige Fahigkeiten und Erfahrungen entsprechend der Tatigkeit oder
vergleichbare Qualifikationen

e Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office Anwendungen (Word, Excel, Power-Point,
Outlook)

e Wirtschaftliches- und buchhalterisches Fachwissen

e griindliche und umfassende Kenntnisse im Aufgabengebiet

Sie bringen mit:

e Ausgepragte Kommunikationsstarke, gute schriftliche Ausdrucksweise und
professionelles Auftreten

e Selbstandige, strukturierte und analytische Arbeitsweise

e Organisationstalent, Problemlésungskompetenz und sehr gutes Zeit- und
Selbstmanagement sowie Frist- und Termintreue

e Teamfahigkeit

Sie haben noch Fragen?

Die Leiterin des kaufmannischen Geschaftsbereiches, Anette Schreiber-Andreas, ist gern
telefonisch fur Sie da: 030 4472500 22

Wir freuen uns auf Siel

Sie mochten sich in einem vielfaltigen Tatigkeitsbereich einbringen? Dann freuen wir uns auf
Ihre vollstandige Bewerbung. Nutzen Sie einfach unser Kontaktformular oder schreiben Sie
uns eine E-Mail: bewerbung@nbw.de

nbw Nordberliner Werkgemeinschaft gGmbH
Triftstralle 36

13127 Berlin

Telefon: +49 (0)30 - 474794 -0

Web: www.nbw.de
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